
Tutorial para Encarregados de Educação 
 
 
 

 
 

1- Aceder ao netGIAE (https://www.aege.edu.pt/netgiae/) e colocar as credenciais de acesso (utilizador e palavra-
passe) 
 

 
 

 

2- Na página de entrada – “Início”, caso existam FALTAS, MENSAGENS ou informação de REFEIÇÕES NÃO SERVIDAS 
ficam assinaladas a vermelho. 

 

 
 
 
 
 

https://www.aege.edu.pt/netgiae/


3- Para ver as Faltas do aluno: Clicar em “Faltas”.  

 
 

4- A janela expande, mostrando as faltas dadas pelo aluno (justificadas e injustificadas). 

 
 

5- Seleciona uma das faltas injustificadas que pretende justificar e clica. 

 
 



6- Abre a janela das faltas.  
Caso o motivo de justificação das faltas de um mesmo dia seja o mesmo, podem ser selecionadas as faltas desse 
dia todas em conjunto. Portanto, justifica-se, neste caso, todo um dia.  
Todas as faltas injustificadas que pretender justificar em conjunto com o mesmo motivo/ justificação são 
marcadas em conjunto. 
 

 
 

7- Seleciona a ou as faltas que pretende justificar, clicando na caixa de seleção ao lado. Depois, de selecionadas as 
faltas, clica no botão “Justificar Faltas Selecionadas”. 

 
 
 
 



8- Abre uma janela para apresentar o motivo da justificação. Nessa janela, deve-se escolher o “Tipo” de justificação 
de falta.  

 
 
 

9- Deve adicionar uma descrição que permita elucidar melhor o motivo da justificação da falta e possibilite ao 
Professor Titular de Turma / Diretor de Turma aceitar o pedido de justificação de falta. 

 
NOTAS IMPORTANTES: 

a) De acordo com o Estatuto do Aluno e da Ética Escolar (Lei n.º 51/2012), as faltas devem ser justificadas por 
escrito até ao terceiro dia subsequente ao da falta.  

b) Devem ser anexados ficheiros (foto ou pdf) de documentos que comprovem a justificação de falta, sempre que 
possível, para agilizar o processo e permitir a aceitação do pedido de justificação da falta. 

Depois do tipo de falta 

selecionado, da descrição 

registada e de ficheiros anexados, 

clicar em “Enviar”. 



10- Após o pedido efetuado, a situação é enviada para o Professor Titular de Turma/ Diretor de Turma. A 
janela mostra a situação como “Pendente”. 

 

 
 
 

 
 
OUTRAS SITUAÇÕES do netGIAE: 
 

A- A janela das faltas também pode ser acedida através do “Meu Menu”, depois “Turma” e separador “Faltas”. 
 

 
 

B- Na janela da “Turma”, pode consultar os professores da turma, as disciplinas do currículo, o horário, as faltas e 
também os testes marcados. 

C- Pode enviar mensagem ao Professor Titular de Turma / Diretor de Turma, clicar em “Meu Menu” e depois em 
“Caderneta”. Escreve o assunto, escreve a mensagem e depois clica em “Guardar” 



 

 
 

 
 
 
 
 
Pode consultar a Lei vigente (Lei n.º 51/2012) em https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/lei/51-2012-174840 
 
Qualquer dúvida, solicitar ajuda junto do professor titular de turma / diretor de turma ou enviando mensagem de 
correio eletrónico para a Secretaria do Agrupamento (endereço de correio eletrónico secretaria@aege.pt)  
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